UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH HA TINH DPgc lap - Twdo - Hanh phuc
S6:1855 /QD-UBND Ha Tinh, ngay 29thang 7 nam 2024
QUYET PINH

Co6ng bé Danh muc va Quy trinh ndi by thi tuc hanh chinh
méi ban hanh va sira doi, bo sung thugc tham quyen giai quyet
cua Sé Lao dong, Thwong binh va Xa hoi tinh Ha Tinh

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH

~ Can cit Lugt To chic chinh quyén dia phirong ngay 19/6/2015; Ludt sira doi,
bo sung mét so dieu cua Lugt To chuic Chinh phu va Lugt To chuc chinh quyeén
dia phuwong ngay 22/11/2019;

Can cir Nghj dinh sé 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 cia Chinh phai vé kiém
soat thu tuc hanh chinh; Ngh; dinh sé 92/2017/ND-CP ngay 07/8/2017 ciia Chinh
phui Vé sira doi, bé sung mét so diéu cua cac Nghi dinh lién quan dén kiém soat
thu tuc hanh chinh;

Can cit Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23/4/2018 ciia Chinh phu vé thuc
hién co ché mét cira, mét ciza lién théng trong gidi quyét th tuc hanh chinh; Ngh;
dinh so 107/2021/NP-CP ngay 06/12/2021 cua Chinh phui sita déi, bé sung mét
sé diéu cuia Ngh dinh sé 61/2018/ND-CP;

Can cit Théng tw s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cia Bé trieong, Chii
nhiém Véin phong Chinh phii huéng dan vé nghiép vu kiém soét thiz tuc hanh chinh;

Can cit Thong tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cia Bé trieong, Chui
nhiém Vin phong Chinh phii hwéng dan thi hanh mét sé quy dinh ciia Ngh; dinh
s6 61/2018/NP-CP ngay 23/4/2018 cuiia Chinh pha vé thuc hién co ché mét cira,
mét cira lién thdng trong gidi quyét tha tuc hanh chinh;

Theo dé nghj cua S¢ Lao déng - Thwong binh va Xa héi tai Van ban so
47/SLDTBXH-VP ngay 24/7/2024 va y kien cua S Khoa hoc va Cong ngh¢ tai
Van ban so 1013/SKHCN-TCP ngay 02/6/2024 vé Quy trinh ngi bé thi tuc hanh
chinh.

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh ndy Danh muc va Quy trinh ndi bo
01 (mot) thu tuc hanh chinh méi ban hanh linh vuc Tré em; 01 (mot) thu tuc hanh
chinh duoc sira d6i, b6 sung linh vuc Quan 1y lao dong ngoai nudc thudc tham
quyén giai quyét cia Sé Lao dong, Thuong binh va X3 tinh Ha Tinh.
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Piéu 2. Giao So Lao dong - Thuong binh va Xa hoi chu tri, phdi hop voi
Vin phong UBND tinh va céc co quan, don vi lién quan cin ctr Quyét dinh nay,
trong thoi han 03 ngay 1am viéc xay dung quy trinh dién tir giai quyét tha tuc hanh
chinh trén Hé thng thdng tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh Ha Tinh dé ap
dung thuc hién theo quy dinh.

Piéu 3. Quyét dinh nay cd hiéu luc ké tir ngay ban hanh; thay thé Danh
muc va Quy trinh ndi bo tha tuc hanh chinh ¢6: sé th tu 1 linh vuc Quan Iy lao
déng ngoai nudc tai Quyét dinh sé 1070/QD-UBND ngay 24/5/2022 caa UBND
tinh.

Piéu 4. Chanh Vin phong UBND tinh; Giam dbc cac s¢; Thu trudng cac
ban, nganh cip tinh; Giam d6c: Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tinh, Trung
tdm Céng béo - Tin hoc tinh; Chu tich UBND cac huyén, thanh phd, thi x4; Chu
tich UBND cac xa, phuong, thi trn va cac to chirc, ca nhan c6 lién quan chiu
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhan:

- Nhu biéu 4;

- Cuc Kiém soat TTHC, VPCP;

- Chu tich, cac PCT UBND tinh;

- Cac Phé CVP UBND tinh;

- Cac so: Lao dong TB&XH, KH&CN;
- Trung tdm CB-TH tinh;

- Luu: VT, NCa.

—_—




00 BAN NHAN DAN
TINH HA TINH

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phac

DANH MUC VA QUY TRINH NQI BQ THU TUC HANH CHINH MO1 BAN HANH, SUA POI, BO SUNG
THUQC THAM QUYEN GIAl QUYET CUA SO LAO PONG - THUONG BINH VA XA HQI TINH HA TINH

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé

/OD-UBND ngay /

/2024 cua Chu tich UBND tinh)

PHAN I. DANH MUC THU TUC HANH CHINH
I. DANH MUC THU TUC HANH CHINH MOI BAN HANH

T Tén thii tuc Ky hi¢u Thoi han Pia diém Phi, Ciin ot bhip I¥
hanh chinh quy trinh giai quyet thuc hién 1€ phi phap fy
| | Linh vgc Tré em (01 TTHC)
- Trung tdm Phuc - B lut Lao dong ndm 2019;
vu hanh chinh - Thong tu s6 09/2020/TT-BLDTBXH
cong tinh Ha Tinh nghy 12 thing 11 ném 2020 o Bg Lao
z \ ong - Thuong binh va Xa hoi quy dinh
(s0 024, d“"”hq chi tiét va huéng dan thi hanh mot s
Nguyen . C J diéu cua Bo luat Lao dong vé lao dong
A o 10 ngay lam | Thanh, thanh pho chua thanh nién;
bé nghi viéc st dung S Ké Ha Tinh tinh H3 ho Z
1 | nguoi chua di 13 tuéi | OT.TE.OL vige, ké tu a Inh, tin a Khong - Thong tu s6 08/2023/TT-BLDTBXH
1am viee o ngay nhan du | Tinh) ngay 29/8/2023 stra dbi, bd sung, bii bo
i hosohoplé | _ Hé théng thong mot sb didu cua cac Thong tu, Thong tu
. L qn lién tich ¢6 quy dinh dén viée nop, xuat
tin gidi quyet thu
. ) trinh so ho khau glay, sO tam tru gidy
t}lc h‘anh chinh hodc gidy to c6 yéu cau xac nhan noi cu
tinh Ha Tinh: tra khi thuc hién thu tuc hanh chinh
http://dichvucong. thudc linh vuc quan ly nha nude cua B
hatinh.gov.vn Lao dong - Thuong binh va Xa hoi;




- Quyét dinh s6 1842/QP-LDTBXH
ngay 01/12/2023 ciua B Lao dong -
Thuong binh va X hoi vé viéc cong bd
thu tuc hanh chinh méi ban hanh linh
vuc tré em thugc pham vi chlrc nang
quan ly nha nuéc cua BO Lao dong -
Thuong binh va Xa hdi.

I1. DANH MUC THU TUC HANH CHIiNH PUQC SUA POI, BO SUNG

Tén thii tuc Ky higu Thoi han Dia diém ) ) .
TT ’ N e g o Phi, 1€ phi Can cw phap |
hanh chinh quy trinh giai quyet thwc hién P an cirphap ty
| | Linh vuc Quan ly lao dong ngoai nwéc (01 TTHC)
Trung tam Phyc - Lut Ngudi lao dong Viét Nam di lam
vu hanh chinh viéc ¢ nudc ngoai theo hop dong;
cong tinh Ha Tinh - Thong tu so 21/2021/TT-BLDTBXH
(s6 02A, duong ngay 15/12/2021 cua B Lao dong -
Nguyan Chi TBXH quy dinh chi tiet mdt so dieu caa
05 ngay lam 5 z Luat Nguoi lao dong Viét Nam di lam
) , Thanh, thanh pho N . ‘- N
. viee, ké tur|... ) X viéc & nudc ngoai theo hop dong;
, | Pang ky hop dong lao | QT.LDNN. ng'ay Chan Ha Tinh, tinh Ha - Thong tu sd 20/2021/TT-BLDTBXH
dong tryc tiép giao két | 01 ~. | Tinh) ngay 15/12/2021 cua B Lao dong -

duge day du
ho so hop 1é

- Hé théng thong
tin giai quyét tha
tuc hanh chinh
tinh Ha Tinh:

https://dichvucon
g.hatinh.gov.vn

TBXH quy dinh vé& Hé thdng co s dir
liéu nguoi lao dong Viét Nam di lam viéc
& nudc ngoai theo hop ddng;

- Thong tu s6 08/2023/TT-BLDTBXH
ngay 29/8/2023 cua Bo Lao dong -
TBXH stra d6i, bo sung, bdi bo mot sb
diéu cuia cac Thong tu, Thong tur lién tich



https://dichvucong.hatinh.gov.vn/
https://dichvucong.hatinh.gov.vn/
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- Cong Dich vu
cdng Quéc gia:
https://dichvucon
g.gov.vn

c6 quy dinh lién quan dén viéc nop, xuat
trinh s6 ho khau giay, so tam tr( gidy
hodc gidy t& ¢d xac nhan noi cu tri khi
thuc hién tha tuc hanh chinh thudc linh
vuc quan 1y nha nuéc cua Bo Lao dong -
TBXH.

- Quyét dinh s6 1925/QbB-LDTBXH
ngay 14/12/2023 ctua B6 truong Bo Lao
dong - Thuong binh va X& hoi vé viéc
cong bd TTHC stra doi, bo sung, bai bo
trong linh vuc quan ly lao dong ngoai
nudc thugc pham vi chiie nang quan ly
nha nudc cua Bo Lao dong Thuong binh
va Xa hoi
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PHAN I1. NOI DUNG QUY TRINH NOI BQ THU TUC HANH CHINH

A. QUY TRINH NOI BO THU TUC HANH CHINH MG1 BAN HANH TRONG
LINH VUC TRE EM

1. Pé nghi viéc sir dung ngudi chwa di 13 tudi lam vigc

1 KY HIEU QUY TRINH QT.TE.O1

2 | NOI DUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC:

Nguoi st dung lao déng tuyén dung va sir dung ngudi chwa du 13 tudi 1am viéc dap
g cac diéu kién vé cong viéc sau day:

- Chi duoc tuyén dung va sir dung nguoi chua du 13 tudi l1am cac cong viéc nghé
thuat, thé duc, thé thao.

- Khong 1am ton hai dén su phét trién thé luc, tri luc, nhan cach cua ngudi chua d
13 tuoi.

2.2 | Cach thwc thuc hiegn TTHC

- Thuc hién truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh, s6 02A duong
Nguyén Chi Thanh, thanh phé Ha Tinh, tinh Ha Tinh;

- Qua Dich vu buu chinh cdng ich;

- Qua Heé théng thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:
https://dichvucong.hatinh.gov.vn

) ] ] Ban Ban

2.3 | Thanh phan ho om: )
phan ho so, bao go chinh | sao

] Vin ban dé nghi viéc st dung nguoi chua du 13 tudi 1am viéc «

theo theo biéu mau BM.TE.01.01

Giay chiing nhan dang ky doanh nghiép, hop tac x4, lién hop tac
x& hoic gidy chung nhan ding ky dau tu hodc van ban chap thuan
- | chu trwong dau tu hodc quyét dinh thanh lap co quan, t6 chuc X
hoic hop ddng hop tac caa to hop tac, trong trueong hop ngudi st
dung lao dong 1a doanh nghiép, co quan, t6 chirc, hop tac xa.

Phiéu ly lich tu phap ctia ngudi giao két hop dong lao dong bén
phia ngudi sir dung lao dong duoc cap khong qué 06 thang ké tir
ngay cap dén ngay giao két hop dong lao dong, trong d6 khong
c6 &n tich vé hanh vi xam hai tré em.

Ban cam két chua tirng bi truy ctu trach nhiém hinh sy, xu Iy vi
pham hanh chinh v& hanh vi xam hai tré em cua ngudi giao két
hop dong lao dong bén phia ngudi st dung lao dong theo biéu
mau BM.TE.01.02
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Hop ddng lao dong hoic du thao hop déng lao dong giira ngudi
st dung lao dong voi nguoi chua di 13 tudi va nguoi dai dién
theo phap luat cia nguoi d6. Trong truong hop du thao hop dong
lao dong thi phai c6 Phiéu dong y cua nguoi dai dién theo phap
luat cua ngudi chua du 13 tudi lam viéc theo biéu mau
BM.TE.01.03

Giay khai sinh, gidy kham sirc khoe cua nguoi chua da 13 tudi.
Thoi gian biéu hodc chuong trinh hoc tap cia co sé gido duc noi X
ngudi chua di 13 tudi dang hoc tap néu dang di hoc.

* Luwu y khi ngp ho so:

+ Néu ndp ho so truec tiép trwong hop yéu cau ban sao thi kém theo ban goc dé doi
chiéu;,

+ Néu ndp ho so qua Dich vu buu chinh céng ich thi nép bdn sao c6 chirng thic
cia co quan c6 tham quyén.

2.4 | S6 lwgng hé so: 01 bo.
- Thoi han giai quyej'zt: ‘
10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da ho so theo quy dinh
Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh Ha Tinh;
26 1 Hé thdng thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:
https://dichvucong.hatinh.gov.vn
Co quan thuc hién: S6 Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
. Co quan c6 tham quyén quyét dinh: S Lao dong - Thuong binh va X4 hoi.
Co quan dwec uy quyen: Khong.
Co quan phdi hep: Co quan, t6 chirc & dia phuong hoic ¢ dia phuong khac.
2.8 | Péi twong thuc hién TTHC: Nguoi st dung lao dong
Két qua giai quyét TTHC: Van ban guri nguoi sir dung lao dong dong y viéc sir
’9 dung nguoi chura di 13 tudi 1am viéc theo Mau sb 04 tai Phu luc | ban hanh _kém
theo Thong tu so6 09/2020/TT-BLDTBXH hodc van ban tra 161 néu rd 1y do doi vaéi
truong hop khong dong y viéc str dung nguoi chua da 13 tudi lam viéc.
2.10 | Quy trinh xir ly cdng viéc:
TT Trinh tw Trach nhiém T_hm Bieu mﬁou/Két
gian qua
1. Tiép nhan h(‘A)‘SO‘. , q T4 chic/ca Gid Mau 56 OZIL’ 02,
1 | - Tiep nhan ho so tryc tiep tr | [oan-canbs | hanh 03 (néu co), 06

va hd so theo
muc 2.3.

chuc/ca nhan hoac qua Dich vu buu

chinh cong ich hoic qua Hé théng | | N&TKQ | chinh



https://dichvucong.hatinh.gov.vn/

thong tin giai quyét thu tuc hanh
chinh tinh Ha Tinh:
https://dichvucong.hatinh.gov.vn

2. Cong chitc TN&TKQ kiém tra hd
SO

- Néu hd so day du, hop 18 thi 1am thu
tuc tiép nhan hd so, hen tra két qua
cho t6 churc, c& nhan va yéu cau nop
phi, 1& phi cho Trung tdm (néu co).

- Néu hod so chua day du hoic khong
hop 1¢ thi huéng dan bd sung, hoan
thién hd so. Néu khong bd sung, hoan
thién dugc thi tir chéi tiép nhan hd so.

Chuyén hd so vé Phong Tré em -

. Cén bo
Phong chong té nan xd8 hoi (TE- i
o i TN&TKQ/B x .
PCTNXH) thuoc S6 Lao dong ,Itl& ~Q/ o 0,5 Mau 01, 05 va
B2 . o 1as ah > | dién; Lanh dao . N .
Thuong binh va Xa hoi, dong thoi ohong TE ngay | ho so kém theo.
cr]uxen qgua phan mém cho Phong deé PCTNXH
xu ly.
\ . .| Lanh x .
B3 Duyét ho so va chuyén cho chuyén prg\l()nng _?EO 01 Mau 01, 05 va
vién xur ly. PCTNXH ngay | ho so kém theo.
Mau 05; Du
Tham dinh ho so, phdi hop Véi cac co thao vin ban
quan, to chac c6 lién quan tién hanh gui nguoi su
x&c minh théng tin (néu can): dung lao dong
- Truong hop hd so du diéu kién: | Chuyén  vién ddng y sir dung
Tham muu S¢ ban hanh Van ban gui | duoc giao xu ly nguoi chua du
ngudi sir dung lao dong doéng v viéc | hd so; Lanh dao 13 tudi lam
su dung nguoi chua du 13 tudi 1am phong TE- 05 viéc hoac Du
B4 | viéc. PCTNXH; Co .| thdo vanban tra
ngay

- Truong hop hd so khong du diéu
Kién: Tham muu S& ban hanh Van
ban thong bdo hd so khong du diéu
kién giai quyét (kém ho so), chuyén
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
tinh dé tra cho to chic, ca nhan theo
budc BS.

quan, t6 chic
phdi hop; Lanh
dao S¢; Van
thu

loi néu rd ly do
dbi véi truong
hop khong
ddng y viéc st
dung nguoi
chua du 13 tuoi
lam viéc



https://dichvucong.hatinh.gov.vn/

BS

Xem xét, ky nhay két qua giai quyét
tai buoc B4.

Lanh
phong
PCTNXH

dao
TE-

01
ngay

Mau 05; Du
thao vian ban
gui nguoi Ssu
dung lao dong
ddng y st dung
nguol chua du
13 tudi  lam
viéc hoac Du
thao van ban tra
loi néu rd ly do
dbi véi truong
hop khong
dong y viéc sir
dung nguoi
chua dii 13 tuoi
lam viéc

B6

Phé duyét két qua giai quyét thu tuc
hanh chinh tai budc B5.

Lanh dao S¢&

02
ngay

Mau 05: Van
ban gui nguoi
sot dung lao
dong dong y s
dung nguoi
chwa da 13 tuoi
lam viéc hoac
Van ban tra loi
néu rd 1y do ddi
Véi treong hop
khong dong y
viéc st dung
nguodi chua du
13 tudi l1am
Viéc

B7

Phét hanh van ban va chuyén két qua
cho bo phan TN&TKQ tai Trung tdm
Phuc vu hanh chinh céng tinh dé tra
cho td chirc/cé nhan.

Cap nhat két qua, luu hd so.

Van thur;
Chuyén  vién
duoc giao xu ly
ho so

0,5
ngay

Mau 05, 06:
Van ban gui
nguoi st dung
lao dong dong
y st dung
nguoi chua da
13 tudi lam
viéc hoiac Van
ban tra 161 néu
16 1y do d6i voi




truong hop
khong dong y
viéc st dung
nguoi chua du
13 tudi  lam
Viéc

Mau 01, 06;
Van ban gui
ngudi st dung
lao dong dong
y st dung
nguodi chua du
13 tuoi lam

Can bo | Gio . _ _
B8 | Trakétquacho t chic, canhan. | TN&TKQ: Té| hanh | Vi¢C Nodc Van
chtrc/ca nhan chinh bfl n,tra IG:.ne,l{
0 ly do 4ol vaoi
truong hop
khong dong y
viéc st dung
nguodi chua du
13 tudi lam
Viéc
* Trirong hop hé so qud han xir 1y, trong thoi gian chdam nhdt 01 ngay trieéc ngay
hét han xit Iy, co' quan giai quyét TTHC ban hanh phiéu xin 151 va hen lai ngay trd
két qua chuyén sang Trung tm Phyuc vu hanh chinh cong tink d@é giri cho t6 chic,
cé nhan.
* Trong qué trinh gidi quyét ho so nguoi ¢d trach nhiém thuc hién can thyec hién
dong thoi cac thao tac tiép nhan/ chuyén/trd hé so;, két qua gidi quyét trén Hé thong
théng tin gidi quyét thi tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:
https://dichvucong.hatinh.gov.vn vdi cdac buéc trong quy trinh.
3 | BIEUMAU
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
M3au 01 W
Mau 01.docx
. W
Mau 02 M3u 02 docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so



https://dichvucong.hatinh.gov.vn/

. WE
Mau 03 Ma&u 03.docx
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so
. Wi
Mau 04 Mau 04.docx
Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua
. W
Mau 05 M3&u 05.docx
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so
. W
Mau 06 Mau 06.docx
S6 theo dbi ho so
Vin ban dé nghi viéc sir dung nguoi chua da 13 tudi 1am viéc
Mau Iﬁﬂ
BM.TE.01.01 v
BM.TE.01.01. docx
Ban cam két chua tirng bi truy ctu trach nhiém hinh sy, xu ly
< vi pham hanh chinh vé& hanh vi xam hai tré em
Mau
BM.TE.01.02 i)
Mau
BM.TE.01.02.docx
Phiéu dong y cua ngudi dai dién theo phap luat cua ngudi chua
A da 13 tudi lam viéc
au
BM.TE.01.03 i)
Mau
BM.TE.01.03.docx
Vin ban giri ngudi st dung lao dong ddng y viéc sir dung
x ngudi chua du 13 tudi lam viéc.
Mau
BM.TE.01.04 i)
Mau
BM.TE.01.04.docx
HO SO LUU

MAu 01; 02, 03, 04 (néu c6); 06 luu tai Bo phan TN&TKQ cua S¢ Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh ¢6ng tinh. Mau 01, 05
Iru theo hd so TTHC.

Ho so theo muc 2.3.
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Vin ban giri ngudi st dung lao dong dong y viéc sir dung ngudi chua du 13 tudi
lam viéc.

Vin ban tra 10i néu rd ly do hodc Vin ban thong béo hd so khéng du diéu kién giai
quyét.

Ho so duoc luu tai Phong TE-PCTNXH, thoi gian luu 02 nim. Sau khi hét han chuyén
xudng bd phan luu trit cua S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi va thuc hién luu trit theo
quy dinh.

B. QUY TRINH NOI BO THU TUC HANH CHINH PUQC SUA POI, BO SUNG
TRONG LINH VUC QUAN LY LAO PONG NGOAI NUOC (01 TTHC)

1. Ping ky hop dong lao dong truc tiép giao két

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.LDNN.01

NOI DUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thwe hi¢n TTHC:

Nguoi lao dong Viét Nam di 1am viéc & nude ngoai theo hop dong lao dong truc
tiép giao két dap ung cac diéu kién:

- Céc diéu kién quy dinh tai cac khoan 1, 2, 3, 4 va 6 Diéu 44 ctia Luat Nguoi lao
dong Viét Nam di lam viéc ¢ nudc ngoai theo hop dong, cu thé gdm: Co6 ning luc
hanh vi dan sy day du; tu nguyén di lam viéc ¢ nude ngoai; du sirc khoé theo quy
dinh cta phap luat Viét Nam va yéu cau cta nudc tiép nhan lao dong; dap ung yéu
cau vé trinh do ngoai ngit, chuyén mon, trinh do, ky nang nghé va cac diéu kién
khac theo yéu cau cua nudce tiép nhan lao dong; khong thude truong hop bi cAm
xuat canh, khong duoc xuat canh, bi tam hodn xuét canh theo quy dinh cua phap
luat Viét Nam.

- C6 hop dong lao dong theo quy dinh.

- C6 van ban xac nhan viéc dang ky hop ddng lao dong cuia co quan chuyén mon
vé lao dong thudc Uy ban nhan dan cip tinh noi ngudi lao dong thudng tra.

2.2 | Cach thirc thuc hién TTHC:

- Nop ho so truce tiép hodc qua Dich vu buu chinh cong ich dén tai Trung tim Phuc
vu hanh chinh cong tinh Ha Tinh;

- Qua Hé thdéng thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:
https://dichvucong.hatinh.gov.vn

- Cong Dich vu cong Qudc gia: https://dichvucong.gov.vn

N X A A, Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh sa0
- | Van ban dang ky theo biéu mau BM.LDNN.01.01; X
i Ban sao hop dong lao dong kém theo ban dich tiéng Viét duoc X
ching thuc;
i Ban sao Gidy chimg minh nhan dan, thé Can cudc cong dan X
hodc Ho chiéu cua nguoi lao dong;



https://dichvucong.hatinh.gov.vn/
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So yéu 1y lich ¢6 xac nhan ctia Uy ban nhan dan cip xa noi
nguoi lao dong thuong tri hoac co quan, t6 chirc, don vi quan X
1y nguoi lao dong.

* Luwu ¥ khi ndp hé so:

+ Né'u‘ nép ho so triee tiép tai Trung tam Phyc vu hanh chinh cong tinh, triong hop
yéu cau ban sao thi kem theo ban goc dé doi chiéu;

+ Néu nép ho so qua Hé thong thong tin giai quyét thii tuc hanh chinh tinh Ha Tinh
thi quét (Scan) tie ban chinh;

+ Néu nép hé so qua Dich vu buu chinh cong ich thi ngp ban sao co chirng thuc
clia co quan ¢é tham quyén.

2.4 | S6 lwong hd so: 01 bo.
2.5 | Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan di ho so hop 1¢.
Pia diém tiép nhin ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong tinh Ha Tinh (S6 02A, dudng Nguyén Chi
2.6 | Thanh, thanh phé Ha Tinh, tinh Ha Tinh);
- Hé thdng thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:
https://dichvucong.hatinh.gov.vn.
Co quan thuc hién: S Lao dong - Thuong binh va X3 hoi Ha Tinh.
Co quan c¢é thim quyén Quyét dinh: S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi Ha
2.7 | Tinh.
Co quan dwoc ity quyén: Khong.
Co quan phdi hop: Khong.
28 D‘éi twong thwe hién TTHC: Nguoi lao dong Viét Nam truc tiép giao két hop
' dong.
Két qua giai quyét TTHC: Van ban thong bao vé viéc chip thuan ho so dang ky
2.9 | hop ddng lao dong truc tiép giao két hodc Vin ban thong bao khong du diéu kién
chap thuan (kém ho so).
2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc:
T Trinh tu Trich T_ho’l Bieu ma»u/Ket
: nhi¢ém glan qua
B1 | 1. Tiép nhan ho so.

- Tiép nhan ho so tryc tiép tir t6
chtrc/cd nhan hodc qua Dich vu
buu chinh cong ich hodc qua H¢

th’( thA t. o ;(t thv t A 4 r ~
ong ong tin gia1 quye u tuc To chuc/ca Mau 01; 02, 03

hanh chinh tinh Ha Tinh: nhan; Cong | Gio hanh Iy A
. . . ] (néu co); 06 va ho
https://dichvucong.hatinh.gov.vn chuce chinh
~, so theo muc 2.3.
2. Cong chuc TN&TKQ kiém tra TN&TKQ
h6 so:

- Néu hd so day dua, hop 18 thi lam
thu tuc ti€p nhan ho so, hen tra két
qua cho t6 chirc, cd nhan va yéu
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cau ndp phi, 1é phi cho Trung tm
(néu co).

- Néu hd so chwa day du hoic
khong hop 1& thi huéng dan bd
sung, hoan thién hd so. Néu khong
bd sung, hoan thi¢n duoc thi tu
chéi tiép nhéan hd so.

Chuyén ho so vé phong Lao dong | Cong chuc
gy |- Viée lam (LD-VL) thuoc So Lao | TN&TKQ/ | ¢ ngdy Mau 05 va Ho so
dong Thuong binh va xa hoi dé xir | Buu dién; ’ kém theo.
ly. Vin thu
B3 D.l}yét }16’50 va chuyén cho chuyén plflzrrll}; i@DO_ 0,5 ngay Méu 05 va Ho so
vién xur ly. kem theo.
VL
Kiém tra ho so: Mau 05; Du thao
- Trudng hop hd so khong du diéu Vian ban thong
kién: Du théq Van ban tl}éng bao Chuyén vién bao vé yiéc chép
khong du di€u kién chap thuén duoe viao thuan ho so dang
(kem ho so), trinh 1anh dao phong | I hgi . ky hop dong lao
B4 | xem xét ky nhay. Xlliazh gas(?’ 15ngay |dong tryc tiép
- Trudng hop hd so du diéu kién: | one LD- giao ket hodc Dy
Dy thao Vian ban thong bao vé viéc VL thao Van ban
chap thuan ho so dang ky hop dong thong bao khong
lao dong truc tiép giao két, trinh du diéu kién chap
lanh dao phong xem xét, ky nhay. thuan (kém ho so).
Mau 05; Dy thao
Van ban thong
béo vé viéc chap
thuan ho so dang
~ ky hop dong lao
. . Lanh dao X
Xem xét, ky nhdy két qua thuc hién N i \ dong truc tieép
BS tai budc B4. phor\l;gLLD- 01 ngay giao két hoic Du
thdio Van ban
thong béo khong
du diéu kién chap
thudn da ky nhay
(kém hd s0).
Mau 05; Van ban
thong bao vé viéc
, , chap thuan ho so
B6 Phé duyét két qua giai quyét thu Lanh dao S& | 01 ngay dang ky hop dé)r}g

tuc hanh chinh tai buéc B5

lao dong tryc ti€p
giao két hoic Vin
ban thong bao
khong du diéu
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kién chép thuan
(kém ho so).

Phat hanh vin ban va chuyén két

Mau 05, 06; Van
ban thong bao vé
viéc chap thuan ho

qua cho by phan TN&TKQ tai| Van thu; so dang ky hop
B7 Trung tdm Phyc vu hanh chinh Chuyén vién 0.5 noi dong lao dong
cong tinh dé tra cho to chuc/ca | duoc giao 0 Ngay truc ti€p giao két
nhan. Xt 1y ho so hoic Van ban
Cap nhat két qua, Iuu ho so. thong bao khong
du diéu kién chap
thuan (kém ho so).
Mau 01, 06; Van
ban thong bao vé
viéc chap thuan ho
Cong chuce so dang ky hop
s A 2 o s 1A TN&TKQ; | Gio hanh | dong lao dong
B8 | Tra két qua cho t6 chirc/cd nhan. Té chite/ch chinh truc tiép giao két
nhan hodac Vian ban
théng bao khoéng
du diéu kién chap
thuan (kém ho so).
* Triwong hop ho so qud han xit Ly, trong thoi gian cham nhat 01 ngay trudc ngdy
hét han xit Iy, co' quan giadi quyét thii tuc hanh chinh ban hanh phiéu xin 16i va hen
lai ngay tra két qua chuyén sang Trung tdm Phuc vu hanh chinh c¢éng tinh dé giri
cho doanh nghiép.
* Trong qud trinh gidi quyét ho so nguoi cé trach nhiém thuwc hién can thuwc hién
dong thoi cdc thao tdac tiép nhdn/chuyén/tra ho so, ket qua giai quyét trén phan
mem. https://dichvucong.hatinh.gov.vn voi cdc budce trong quy trinh.
3 | BIEUMAU
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
~ W
Mau 01 ﬂj
Mau 01.docx
Phiéu huéng din hoan thién hd so
~ W
Mau 02 Ijj
Mau 02.docx
o]
Mau 03 MAu 03. doc

Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so



https://dichvucong.hatinh.gov.vn/
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@j

Mau 04 M3u 04.docx

Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua

@j

Mau 05 MAu 05.docx

Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so

@

Mau 06 M3u 06.docx
SO theo do1 ho so

Vin ban dang ky hop dong lao dong truc tiép giao két véi
nguoi st dung lao dong & nude ngoai
BM.LDNN.01.01 q '

BM.LDNN.01.01.docx

HO SO LUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu c0); 06 luu tai B phan TN&TKQ cua S& Lao dong -
Thuong biph va X3 hoi tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng tinh. Mau 01, 05
luu theo ho so TTHC.

Hb so theo muc 2.3.

Vin ban thong bao vé viée chip thuin hd so dang ky hop ddng lao dong truc tiép
giao két hodc Vin ban thong bao khong du diéu kién chap thuan.

Ho6 so duge luu tai Phong LD-VL, thoi gian 02 ndm. Sau khi hét han chuyén xudng bo phan
lIuu trit cia S& Lao dong - Thuong binh va Xa hdi va thuc hién Iuu trir theo quy dinh.
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