UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

PHUONG TRUNG LUONG Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6:28 /QP-UBND Trung Luong, ngay 20 thang 01 nam 2025
QUYET PINH

Vé viée ban hanh quy ché chi tiéu ndi bo nim 2025

UY BAN NHAN DAN PHUONG

Can civ Ludt t6 chirc Chinh quyén dia phirong ngay 19/6/2015; Ludt sira
doi, bé sung mét so diéu cia Ludt té6 chite Chinh phii va Ludt t6 chire Chinh
quyén dia phwong ngay 22/11/2019;

Can cw Ludt Ngan sach Nha nwéc nam 2015, Nghi dinh s6
163/2016/ND- CP ngay 21/12/2016 quy dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu ciia
Ludt NSNN nam 2015;

Can cir Ludt Ké toan ngay 20/11/2015; Nghi dinh sé 174/2016/ND-CP
ngay 30/12/2016 cia Chinh phii quy dinh chi tiét mét sé diéu Ludt Ké todan;
Théng tw s6 107/2017/TT-BTC ngay 10/10/2017 ciia B¢ Tai chinh hwéng dan
Ché dg ké toan hanh chinh sw nghiép;

Can cir Nghi dinh sé6 130/2005/NP-CP ngay 17/10/2005 quy dinh ché dé
tw chi, tw chiu trach nhiém vé sit dung bién ché va kinh phi qudn Iy hanh
chinh déivéi cdc co quan nha nude;

Can cir Nghi dinh s6 117/2013/ND-CP nga y 7/10/2013 cua chinh phii
stka doi, b6 sung mét s6 diéu ciia Nghi dinh sé 130/2005/NP-CP ngay 17 thang 10
nam2005 cia Chinh phi quy dinh vé ché do tw chi, tw chiu trach nhiém vé
sir dungbién ché va kinh phi gudn 1y hanh chinh déi véi co quan Nha nudc;

Can cir Thong tw 17/2024/TT-BTC ngay 14 thang 03 nam 2024 cua Bo
Tai chinh huéng dan kiém sodt, thanh todn cdc khoan chi thuong xuyén tir
ngan sach nha nuoc qua Kho bac nha nude,

Can cir Théng tw s6 141/2011/TT- BTC ngay 20 thang 10 nam 2011 cia
Bé Tai chinh quy dinh vé ché do thanh todn tién nghi phép hang nam doi véi
can bé coéng chire, vién chirc, lao déng hop dong lam viéc trong cdc co quan
nha nwdc va don vi cong ldp,

Can cw Thong tw 71/2014/TTLT-BTC-BNV ngay ngay 30 thang 05 nam
2014 cia lien B¢ Tai chinh va Bé NGi vu quy dinh ché dg tw chi, tw chiu trach
nhiém vé sir dung Kinh phi qudn ly hanh chinh déi véi cac co quan nha nude;

Can cir Nghi dinh so 138/NP-CP vé viéc quy dinh viéc ldp du toan, quan

Iy, swr dung chi thuong xuyén ngan sach nha nudc dé mua sam tdi sdan, trang
thiét bi; cdi tao, ndng cdp, mo rong, xdy dwng mdi hang muc céng trinh trong



cac du éan da dau nr xdy dung;

Can cit Théong tw sé 71/2018/TT-BTC, ngay 10/8/2018 ciia B¢ tai chinh
quydinh ché do tié}) khach nuwoc ngoai vao lam viéc tai Viét Nam, ché dé chi to
chirc hoi nghi, hoi thao quéc té tai Viét Nam va ché do tié}) khach trong nuoc;

Can cir Nghi quyét s6 70/2017/NO-HPND, ngay 13/12/2017 ciia HPND
tinh Ha Tinh;Nghi quyét sé6 82/2017/NQ-HPND ngay 13/12/2017 ciia HPND
tinh Ha Tinh quy dinh mot s6 ché dg, chinh sach va cac diéu kién phuc vu hoat
déng cia Hi dong nhan dan cdc cdp;

Can cir Quyét dinh s6 2992/0D-UBND ngay 31 thdng 12 nim 2024 cia
UBND thj xd Hong Linh vé viéc giao di todn thu, chi ngan sach Nha niede ndam
2025 cho phuwong Trung Luong; ‘

- Can cir vao Nghi quyét so 45/NQ - HDND ngay 31/12/2024 vé vi¢c phé
chuan dy toan thu — chi ngan sdach phuwong nam 2025 cua HDND phwong
Trung Luong;

Can cit vao y kién thong nhdt tai héi nghi cin bé, céng chirc UBND
phuong Trung Luong ngay 15 thang 01 nam 2025.

QUYET PINH:

Diéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy Quy ché chi tiéu ndi bo
UBND phuong Trung Luong nam 2025 (cO quy ché kéem theo).

Piéu 2. Giao ké toan ngan sach phuong thuc hién thu, chi tai chinh dung
quy ché ndy, giao Vin phong phudng phéi hop véi Pang iy, HDND, MTTQ
va cac doan thé, to chie x3 hoi trong co quan trién khai thyc hién dung quy ché
chi tiéu noi bo.

Diéu 3. Quyét dinh ny c6 hiéu lyc ké tir ngay ban hanh.

Cong chuc Van phong — thong ké, Tai chinh - K€ toan, can bo cong
chirc va cac to churc, cd nhan cé lién quan can ctr quyét dinh thi hanh./.

Noi nhgn: ‘ TM. UY BAN NHAN DAN
- Phong TC-KH TX Hong Linh; 4
- KBNN Hong Linh;

- BTV bang uy, TT HDND phuong;
- Chu tich, cac PCT UBND phuong;
- MTTQ, Cac doan thé;

- Nhu diéu 3;

- Luu: VT.




UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
PHUONG TRUNG LUONG Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

QUY CHE CHI TIEU NQI BO
(Ban hanh theo Quyét dinh sé ~ /OP-UBND ngay / /2025
cua UBND Phuong Trung Luong)

CHUONG I: NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Muc dich.

- Bam bao chu dong trong quan 1y, chi tiéu tai chinh cho thu truéng co
quan.

- Tao diéu kién cho can bd trong co quan hoan thanh tdt nhiém vu.

- Thyc hanh tiét kiém chong lang phi, phong chdng tham nhiing trong
viéc st dung kinh phi tir ngdn sach Nha Nudc.

- Pam bao cong bang trong st dung ngan sach, khuyén khich tiét kiém
chi.

- La can ct dé quan ly, thanh toan cac khoan chi tiéu trong co quan,
dué6i sy kiém soat cia Kho bac Nha nudc, co quan Tai chinh cép trén va cac co
quan Thanh tra, Kiém toan Nha nudc theo quy dinh.

Piéu 2. Nguyén tic xay dung quy ché.

- Phu hop véi tinh hinh hoat dong cua céac to chic thu huong ngan sach
UBND Phuong.

- Pam bao nguyén tac cong khai, dan chu, minh bach trong st dung
ngan sach.

- Tat ca cac khoan chi duoc quy dinh tai Quy ché ndy phai dung ché d6
tai chinh, dung nguyén tic, phu hop vdi hoat dong dic thu cua co quan va
khong vuot qua dinh mire hién hanh do co quan c6 tham quyén quy dinh.

Piéu 3. Pham vi diéu chinh va ddi twgng ap dung.

1. Pham vi diéu chinh:

- Quy ché chi tiéu ndi bo diéu chinh dbi voi ngudn kinh phi ngan sach
nha nudc giao thuc hién quyén tu chi hang nam va cac khoan thu hop phap
khéc theo quy dinh cua phap luat.

- Quy ché chi tiéu ndi bo khong diéu chinh ddi voi viée sir dung ngudn
kinh phi ngan sach nha nudc giao thude du toan chi khong thuong xuyén thuc
hién cac nhiém vu dot xuat do co quan nha nudc giao va cac nhiém vu khong
thuong xuyén khac, gom:

+ Kinh phi thyc hién cac chuong trinh muyc tiéu.



+ Kinh phi thuc hién nhiém vu dot xuat duoc cip c6 tham quyén giao.

+ Vbn dau tu xdy dung co ban, kinh phi mua sdm trang thiét bi sira chira
16n tai san ¢ dinh theo du an duoc cip c6 tham quyén phé duyét trong pham vi
du toan dugc giao hang nam.

Viéc phan bo, quan 1y, sir dung cac khoan kinh phi nay thuc hién theo
cac quy dinh c6 hi€u lyc thi hanh cia Nha nuéc, cua Bo Tai chinh.

2. Béi tuong ap dung:

Pang uy, Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan, Uy ban MTTQ va cac
doan thé, cac t6 chirc x3 hoi. Cac ca nhan 1a can bo, cong chuc, hop déng lao
dong, khong chuyén trach ctia phuong Trung Luong (goi chung la can b, cong
chire).

Piéu 4. Ciin cir phap ly Qé xdy dung quy ché: ,

1. H¢ thong tiéu chuan dinh mtrc chi va ché do quan ly, st dung kinh
phi quan ly hanh chinh hi¢n hanh ctia Nha nuéc va cua Bo Tai chinh.

2. Can cu tinh hinh thyc hién qua cac nim vé chi tiéu va st dung
tai san tai co quan.

3. Churc nang, nhi¢m vy, td chirc bd may, chuong trinh ké hoach va dic
diém tinh hinh thuc hién nhiém vu chuyén mon dugc giao cua don vi.

4. Dy toan chi ngan sach Nha nudc giao hang nam thuc hién quyén tu
chu tai chinh.

CHUONG II: NHUNG QUY PINH CU THE
MUC I. NGUON KINH PHi VA CAC NOI DUNG CHI THUC HIEN
QUYEN TU CHU

Pi¢u 5: Nguon kinh phi

1. Kinh phi do ngan sach cap trén cap.

2. Nguon thu ngan sach phuong hudng.

3. Ngudn hop phap khac theo quy dinh cta phap luat.

Piéu 6: Cac ndi dung chi

- Chi hoat dong thudong xuyén theo chirc nang, nhiém vu dugc cap co
tham quyén giao, gom:

+ Tién luong, tién cong, cac khoan phu cap luong, cac khoan dong gop
theo quy dinh hién hanh.

+ Cac khoan thanh toan dich vu cong cong, hoat dong van phong (dién,
nude, vé sinh moi trudng, nudc udng,van phong pham, dung cu vian phong,
dién thoai, sach bao tap chi, internet...); Chi tiép khach, hdi thdo, hoi nghi, cong
tac phi, chi thué mudn; Chi mua sam sita chita thuong xuyén tru s& va phuong
tién lam vi¢c; Chi nghi¢p vu chuyén mon va cac khoan chi hoat dong thuong
xuyén khéc...



- Chu tich UBND quy dinh cu thé mirc chi trong quy ché chi tiéu ndi bo va
dugc thong qua, thao luan tai cude hop can b, cong chiic dau nam. Quy ché chi
tiéu ndi bo 13 cin cir d¢ Chi tich UBND diéu hanh viéc st dung, quyét toan kinh
phi tir ngan sach va ngudn thu do kinh phi Nha nuée cip cho don vi. 1a co s¢ phap
Iy dé Kho bac Nha nudc thyc hién kiém soét chi.

MUC II - MUC CHI VA QUY TRINH THU'C HIEN
Pi¢u 7. Quy dinh, dinh mirc chi:

1. Chi thanh toan cho ca nhan

1.1. Tién lwong, tién céong, cdc khodn phu cdp.

a. Tién luong, cac khoan phu cép va cac khoan dong gop theo luong cua
can bo duoc thuc hién theo quy dinh hién hanh ctia nha nudec.

b. Tién lwong Céan bd hop dong theo cac mirc nhu sau:

- Hop ddng nhan vién bao vé, ndu nudc: 3.500.000 dong/thang

- Hop ddng nhan vién tap vu: 4.000.000 dong/thang

1.2. Ché dp om dau, thai sin

Khi nguoi lao dong nghi 6m dau, thai san theo ché d9, ké toan co trach
nhiém lam thu tuc gui co quan c6 tham quyén xét duyét cac ché do va thuc hién
thanh toan cic ché do theo quy dinh hién hanh va cc van ban stra doi, bd sung
kip thoi cho nguoi lao dong.

1.3. Chi lam thém gio:

- Tién 1am thém gid chi dugc thanh toan cho nhiing cong viéc phuc vu
nhu ciu can thiét ctia co quan nhung vi khéi luong coéng viéc 16n khong thé
hoan thanh trong thoi gian 1am viéc chinh thitrc va yéu cau khan truong cua
cong viéc doi hoi phai hoan thanh sém. Khi phat sinh lam thém gio, cac bo
phan c6 van ban dé xuét, duogc 1anh dao UBND nhit tri bﬁng van ban, trén co
s d6 theo ddi, chAdm cong va thanh toan theo quy dinh hién hanh; M&di can bd
cong chirc duge thanh toan tién 1am thém gio t6i da khong qua 200 gio/nam.

- Can ctr Luat lao dong ngay 20/11/2019 va Nghi dinh 145/2020/Nb-CP
ngay 14/12/2020 ctia Chinh phu, cu thé:

Tién luong l1am thém gid vao ban dém dugc tinh = Tién luong gio x
130% x Sb gid thuc té.

Tién luong 1am thém ngoai gio = Tién luong gio x 150 % hodc 200%
hozc 300% x S gid thuc té.

Mc 150% ap dung dbi vi gior lam thém vao ngay thudng;

Mirc 200% ap dung d6i véi gid 1am thém vao ngay nghi hang tuan;

Mic 300% ap dung dbi véi gio lam thém vao ngay 18, tét.

Khi cong viéc két thuc, timg bd phan can cir cac muc trén dé 1am ho so
thanh toan giri ké toan kiém tra, tinh toan trinh thi trudng co quan xét duyét
thanh toan.



2. Ché d6 chi tiéu hoi nghi, tap huan:

Thuc hién theo Thong tu sb 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 ctia By Tai
chinh; Nghi quyét s6 70/2017/NQ-HPND ngay 13/12/2017 ctia HPND tinh Ha
Tinh:

2.1. Thoi gian to chirc héi nghi.

- Tong két cong tac naim khong qua 01 ngay.

- Hop so két, tong két chuyén dé tir 01 dén 02 ngay

- Tap huan khong qua 03 ngay, tuy theo tinh chét, ndi dung ctia van dé
tap huan.

- Céc 16p tap huan tir ngudn dao tao, bdi dudng can bo, cong chirc Nha
nude, tir ngudn kinh phi thudc cac chuong trinh, du 4n, thi thoi gian mo 16p
thie hién theo chuwong trinh dugc cap co tham quyén phé duyét.

2.2. Ngi dung chi.

a. Tién thué hoi trudng (trong diéu kién cu thé).

b. Tién in, mua tai liéu va gidy but phuc vu hoi nghi.

c. Chi hd tro tién an (trong trieong hop nhitng nguwoi khong huéng lwong
tir ngan sach Nha nuoc)

d. Tién thu lao cho giang vién, bao céo vién.

e. Chi tién nudc, hoa qua, banh keo gitra gio

g. Céc khoan chi khac: nudc uéng, hoa tuoi, makeét trang tri, vé€ sinh hdi
truong, bao veE...

2.3. Mirc chi.

- Chi tién nudc giira gio 10.000d/budi/ngudi.

- Chi hd tro tién an dai biéu khoéng huong luong tir ngin sach
100.000d/ngudi/ngay.

- Néu t6 chtrc an tap trung ma murc khoan tién an khong du thi duge chi
bu tién dn khéng qua 130.000d.

- Chi hd tro luyén tap, biéu dién vin ngh¢ phuc vu héi nghi khong qua
200.000 dong/ ngay/ ngudi.

- Cac khoan chi khac: nudc uéng, hoa tuoi, ma két trang tri, vé sinh hdi
truong,...muc chi tiy theo tinh chat cong viéc c6 ho so, chung tir hop 1y dé lam
can cu thanh toan.

- Tién Giang vién, bdo cdo vién 1a can bd, cong chirc, vién chirc cong tac
tai cac don vi tu cép huyén va cép xd: Muc tdi da khong qua:
300.000d/nguoi/ngay.

2.4. Churng tir thanh toan hi nghi

- Giay moi hop

- K& hoach, néi dung, to trinh kinh phi t6 chure hoi nghi

- Danh sach cép phét kinh phi dai biéu du hoi nghi



- Hoéa don, hop d@)ng thué muén, mua sim khac phuc vu hoi nghi (néu
co).

3. Thanh toan cong tac phi ddi v6i can bd cong chirc phuong

3.1. Thanh todn khodn phu cdp céng tic phi khi di tdp hudn.

- Pbi twong dugc thanh toan cong tac phi: La nhitng can bd duoc Thu
truong co quan cu di cong tac thuc hi¢n dung nhiém vu duoc giao.

- Mtic chi: Thyc hién khoén tién xe, phu cap luu tra, tién phong nghi khi
di cong tac nhu sau:

+ D1 cong tac ndi tinh cach tru s6 UBND phuong tr 15 km tré 1én mirc
khoan: 150.000d/nguoi/ ngay.

+ Pi cong tac ngoai tinh mirc khodn: 300.000d/nguodi/ngay.

+ Di cong tac tai cac thanh phd: Ha Noi, H6 Chi Minh, Hai Phong, Can
Tho, Da Ning va thanh phd 1a d6 thi loai I thanh todn theo héa don thuc té.

- Chung tur thanh toan: Van ban hodc ké hoach cong tac da dugc thu
truong co quan don vi duyét va cir di cong tac; gidy di dudng co dong dau cua
co quan, don vi cir can bo di cong tac va ky xac nhan dong ddu ngay dén, ngay
di ctia co quan noi can bo dén cong tac

3.2. Thanh todn tién khodn cong tic phi theo thing

a) D6i twong: Toan thé can b, cong chirc phuong do thudng xuyén di
cong tac luu dong trén 10 ngay/thang.

b) Mtrc khoan cong tac phi:

- Pbi vé6i lanh dao co quan gdbm Ban Thudng vu Pang uy, PCT UBND,
PCT HPND mirc khoan 1a 400.000 d/ngudi/thang.

- Pbi véi truong cac doan thé, cong chirc chuyén mén muc khoan 1a
350.000 d/nguoi/thang

¢) Thoi han va phuong thirc thanh toan: chi tra 01 1an vao tai khoan ca
nhan hoic bang tién mit ciing véi ky thanh toan lwong hang thang.

4. Quy dinh vé mua sich bao, tap chi, vin phong phim va cac vat tu
van phong khac

4.1. Vé sich bdo, tap chi.

Vin phong phudong dit mua cac loai sach bao can thiét theo quy dinh,
céc loai bao khac khong dit mua bao viét ma xem bang Internet. Hang quy, cin
ctr s6 luong, chung loai cac sach bao da dat mua va can cir héa don thuc té dé
thanh toan.

4.2. Vé vian phong pham sir dung trong co quan:

- Van phong pham 1a nhitng vat pham don gian phuc vu cho céc hoat
dong van phong nhu: giéy in, s0, giéy viét, bat (chi, bi), phén viét, ghim, kep,
gidy bong kinh, tai nhwra, cip nhua, bang dinh, hd dan, phong bi, tai bia cing,
) cap tai ligu...


http://vi.wikipedia.org/wiki/V%C4%83n_ph%C3%B2ng
http://vi.wikipedia.org/w/index.php?title=Gi%E1%BA%A5y_in&action=edit&redlink=1
http://vi.wikipedia.org/wiki/Gi%E1%BA%A5y_vi%E1%BA%BFt
http://vi.wikipedia.org/wiki/Phong_b%C3%AC

- Viéc mua sam van phong pham, céac trang thiét bi van phong, vat tu van
phong khac str dung tai phong khi c6 nhu cau can thiét phuc vu hoat dong
chuyén mon 1ap gidy dé xuat mua vin phong pham trinh Chu tich UBND phé
duyét.

- BO phan Vin phong 1ap ké hoach mua sam 4m nudc, cde, chén & phong
hop, hoi truong UBND; cac dung cu vé sinh nhu chéi, bai, gio réac ....

- Viéc photo tai liéu phai dam bao nguyén tic can thiét, tiét kiém.

- Chuyén bo phan ké toan lap tha tuc thanh toan.

Cac ca nhan st dung van phong pham trén tinh than phai hét stc tiét
kiém, dung muc dich va c6 hiéu qua, phuc vu tot yéu cau cong tic chuyén mon
duoc giao.

4.3. Poi vdi cdc loai vit tw vin phong khdc:

- Béi véi Pang ty, HDND, MTTQ va cac doan thé chinh tri x hoi: Tuy
theo nhu cau thyc té st dung cac td chtrc doan thé ty mua dé phuc vu cong vi¢c
va lam tha tuc thanh toan véi ké toan trong pham vi du toan dugc giao dau nim
theo Nghi quyét HDND.

- D6i v6i cac phong ban thuéc UBND: Ngoai cac vat tu vin phong co
san, khi cac phong ban chuyén mén c6 nhu cdu mua mdi hodc stra chira cac vat
tu van phong khac dé phuc vu cho cong tac chuyén mon thi phai bao voi Bo
phan vin phong bang vin ban dé van phong trinh thil trudng co quan xem xét
(Giao Bé phdn vin phong theo déi, kiém tra, Ké todn lam thi tuc thanh todn).

B6 phan van phong kiém tra cu thé trang thiét bi lam viéc cua tung bo
phan va 1am ké hoach trinh UBND phuong phé duyét dé trién khai mua sim
cho tirng bod phan.

5. Ché do tiép khach:

- Pbi tuong: 1a Can b thuoc UBND Tinh Ha Tinh, Can bd 1anh dao Thi
xd Hong Linh va ban nganh c6 lién quan c6 quan hé tryc tiép v6i phuong, giup
phuong trong viéc hoach dinh chinh sach phat trién kinh té x4 hoi hang nim,
cac co quan don vi truc tiép lién hé dé dau tu trén dia ban ma du 4n d6 dem lai
lg1 ich cho nhan dan dia phuong.

- Kinh phi tiép khach hang nim phai c6 trong du toan ngan sach dugc
HBND phuong phé duyét.

- Viéc tiép khach phai don gian, khong phé truong, thanh phan tham du
1a nhitng nguoi tryc tiép o lién quan.

- Mitee chi tdi da khong qua 300.000d/1 suét.

- Vin phong UBND c¢6 y kién dé xuét trinh lanh dao truéc khi thuc hién.

6. Thanh toan chi phi thué muwdn:

Truong hop thué muoén khac phuc vu cac hoat dong ctia co quan, can cu
tinh hinh cong viéc thuc té phat sinh, cac bo phan chuyén mén phdi hop voi Ké
toan ngan sach tién hanh 1am hop dong va 1am thu tuc thanh toan.



7. Sira chira may tinh, may in, cac thiét bi tin hoc khac.

- Toan bd mdy tinh, may in, cac thiét bi cong nghé thong tin khac cua
Pang uy, HDND,UBND, MTTQ va cac t6 chirc doan thé khi cé su cb vé may
moc thiét bi cac phong, ca nhan phai lam gidy bao hong vé Can bd chuyén
trach cong nghé thong tin dé kiém tra, xtr 1y, goi tho stra chita. Can bo khong
duoc tu y goi tho stta chira, chi thanh todn cho cac truong hop thuc hién dung
quy trinh,

- Pinh ky d6ng chi chuyén trach cong nghé thong tin tong hop cac ndi
dung stra chita trinh chu tich phé duyét chuyén bd phan ké toan thanh toan.

8. Sira chira, mua sim tai san c6 dinh khac.

K& hoach mua sim, trang thiét bi, phuong tién lam viéc phuc vu yéu ciu
cong tac ciia co quan, giao BO phan van phong va ké toan lap va bao lai Chu
tich UBND dé 1ap du toan ngan sach trinh hoi ddng nhan dan phé duyét va
trinh UBND Thi xa dé mua sim (doi véi nhitng tai san nam trong danh muc
mua sam tap trung).

Khi tai san c6 dinh bi hu hong can phai thanh 1ap hoi déng kiém tra, xem
x€t hién trang cua tai san. Trén co s& bi€én ban kiém tra hién trang, thu trudng
co quan quyét dinh cho sira chita hodc mua méi dé thay thé trong truong hop
khong stra chira dugc.

9. Ché do nghi phép hang nim:

Thuc hién Thong tu 141/2011/TT-BTC ngay 20/10/2011 Quy dinh vé ché
d6 thanh toan tién nghi phép hang nim ddi véi can bo, cong chirc, vién chirc,
lao dong hop ddng lam viéce trong cac co quan nha nudc va don vi su nghiép
cong lap.

Mic chi: Pugc thanh toan tién phuong tién di lai gém tién tau xe, gia trén
vé; tién phu cap di duong tuong duong véi mic phu cép luu tri theo ché do
cong tac phi hién hanh.

- Béi voi can bo, cong chire nghi phép: duoc sip xép nghi phép hang nam
theo quy dinh. Khi nghi phép dugc thanh toan theo ché do quy dinh hién hanh.

- Pbi v6i can bo, cong chire, nhan vién khong bd tri duoc thoi gian nghi
phép: Co6 don xin nghi phép, nhung do yéu ciu cong viéc ma co quan khong bd
tri dugc thoi gian nghi phép cho can bo, cong chirc, nhan vién thi duge chi hd
trg theo mirc khong qua: 1.500.000 dong/nim.

10. Thanh toan dich vu cong cong, phic loi tap thé

10.1. Tién dién, nudc, dién thoai chi theo thuc té khéi luong phat sinh.
Thu truéng co quan giao cic phong st dung tiét kiém mot cach hiéu qua. Giao
Ké toan chi tra trong kinh phi thuong xuyén da duoc cip hang nam.

10.2. Tién nudc udbng hang ngay cho CBCC co quan (Giao BJ phdn vin
phong mua va lam thu tuc chi tra).



10.3. Chi dich vu cong cong, phuc loi khéc tuy theo ting truong hop cu
thé thu trudng co quan quyét dinh.

10.4. Khoén tién chi mua hoa twoi chiic mimg cac don vi ky niém thanh
1ap, dai hoi, khai giang cac truong hoc... tuy tung mac d su kién dinh mirc
khong qua 300.000d/bo; 1000.000d/1ang. Trudng hop khiac mua hoa trén
1.000.000d/1an chic mimg thi do tha truéng co quan quyét dinh va phai c6 hoa
don chtng tir hop 1y (Giao B6 phdn van phong theo déi, kiém tra va lam thi
tuc thanh toan).

11. Chi tuyén truyén, maket hdi nghi

Céc to chirc, ca nhan t6 chirc hoi nghi tu chiu trach nhiém lam maket hoi
nghi. Linh vuc van héa va cac linh vuc khac co ndi dung tuyén truyén céc
ngay 18, hoi phai dugc duyét vé ndi dung, sd luong khau hiéu, dung cu tuyén
truyén trudc khi thuc hién, théng nhat don gia in maket, khau hiéu tuyén truyén.
Cong chue van hoa chi thuc hién cac ndi dung tuyén truyén cac su kién cua qué
huong dat nudc va dia phuong. Noi dung tuyén truyén cta linh vuc nao thi linh
vuc d6 tu chiu trach nhiém thyuc hién va thanh toan kinh phi tuyén truyén.

- Chimg ttr thanh toan ngoai hoa don, hop dong phai ¢ ké hoach duoc
duyét cta ting dot tuyén truyén.

12. Mikc chi ciia Hoi dong nhan dan phuong

Thuc hién theo Nghi quyét s6 82/2017/NQ-HDND ngay 13/12/2017 cia
HDND tinh Ha Tinh.

1. Chi phuc vu cdac ky hop HDND:

- Chu toa ky hop: 180.000d/ngay/nguoi.

- Thu ky ky hop: 150.000d/ngay/nguoi.

- Dai biéu HPND: 100.000d/ngay/ngudi.

- Dai biéu moi: 70.0000d/ngay/nguoi.

- Céan bd va nguoi lao dong phuc vu ky hop: 50.000d/ngay/nguoi.

2. Chi cho céng tdc tiép xiic cir tri

- Pai biéu HPND duoc giao khoan kinh phi tiép xtic cir tri: 500.000d/dai
bicu/ndm.

- Can bo cong chirc va nguoi lao dong truc tiép tham du va phuc vu:
50.000d/ngay/nguoi.

- Chi hd trg cac diém tiép xtc ctr tri: 300.000d/diém.

- Chi cho cong tac xay dung van ban ctia Hoi dong nhan dan

- Mitc chi hoan thién cac Nghi quyét, bao cao tai ky hop 50.000d/trang,
khong qua 200.000d/van ban.

2.1. Chi cho hoat dong giam sat cua Thuwong truc va cac ban HDND

- Truédng doan: 130.000d/ngay/ngudi.

- Thanh vién doan: 100.000d/ngay/nguoi.



- Can by va nguoi lao dong phuc vu céc hoat dong gidm sat:
60.000d/ngay/nguoi.

2.2. Mot s6 ché d6 chi khac phuc vu hoat dong cua HDND Phuong:

a. Ché do tang qua luu nigm:

Dai bi€u HDND, can bg, cong chuc, nguoi lao dong giup viée cho
HBPND duogc tang qua luu niém khi két thac nhi¢ém ky HDND, muc chi nhu
Sau.

- Pai biéu HDND: 500.000 dong/ngudi.

- Can b9, cong churc, nguoi lao dong giup viéc cho HDND: 300.000

dong/nguoi. 7

b. Dai biéu‘ HDND duoc kholén van phc‘)ng pham, tai liéq, bao chi,
internet: 50.000 dong/nguoi/thang (néu dai bieu HDND Phuong dong thoi la
dai bieu HDND Thi xa thi khoan chi trén do HDND Thi x4 chi tra)

c. Chi may trang phuc: Trong moi nhiém ky HPND, dai bleu HDND
duoc cap tién may Ol bd trang phuc, tri gia mdi bo:
1 .OO0.000dopg/ngl{di/nhiém ky ’

d. Ché do ho trg kham, cham soc strc khée: ngoai cac ché do theo quy
dinh, Pai biéu HDND dugc hd tro kinh phi kham, cham soc strc khoe, nghi
duéng hang nam theo muc la: 500.000 dong/ngu’O‘l/nam Riéng nam chuyen
giao nhiém ky bang 50% murc chi trén. (Néu dai biéu HPND cdp Phuong dong
thoi la dai biéu HDND cdp Thi xa thi khoan chi trén do HDND Cap Thi xd chi
tra)

3. Chi hd tro cac chirc danh kiém nhiém HPND

Chu tich HDND huéng hé s6 0,3

Truéng ban HPND huong hé s6 0,2.

Pho truong ban HPND hudng hé s6 0, 1.

13. Chi cac hoat hoat ddng viin hoa, vin nghé, thé duc thé thao

1. Muc chi:

- H tro tién tap luyén tham gia cac cugc thi, hoi dién vin nghé, thé duc
thé thao do phuong, thi xa t6 chirc khéng qua 100.000d/cong/ nguol.

- HO tro tién an (boi dudng) cac ngay dién ra cudc thi, hoi dién vin nghe,
thé dyc thé thao do phuong, thi xa to chirc khong qua 300.000d/ ngay/ ngudi.

2. Chtng tur thanh toan:

- K& hoach t6 chure, diéu 16 thi ddu céac giai thé thao, quyét dinh thanh lap
doan, doi tham gia.

- To trinh phé duyét kinh phi.

- Bang chdm cong tham gia tap luyén, thi dau.

- Danh sach nhan kinh phi hd trg.

- Héa don chung tir (néu cé)

14. Chi bdi dudng can bd to6 dan phd, cac lue hrong tham gia cong
viéc do UBND phuong yéu ciu, diéu dong

1. Mc chi:



Chi bdi dudng nguoi tham gia cong viéc 200.000 dong/ngay/nguoi.
Truong hop c6 cong viée phat sinh can duoc hd tro kinh phi thi can cr tinh
hinh thyc té Chua tich UBND phudng quyét dinh mirc hd tro cho timg cong
viéc.

Chung tur thanh toan:

- K& hoach t6 chte, quyét dinh diéu dong.

- Gidy dé nghi thanh toan.

- Bang chdm cong tham gia cong viéc.

- Danh sach nhan kinh phi bdi dudng.

15. Chi hé tro khac

Can ctr vao tinh hinh hoat dong cta céc don vi, t6 dan phé, cac to chuc
xd hoi va cin cir vao ngudn ngan sach cia dia phuong dé xem xét hd trg cho
cac don vi, to chic sau: cac tO chirc x4 hoi, cac to dan phd, cac trudong hoc,
cong doan phudng, cong an phuong, cac hop tac xa, Tram y té, cac quan hé tai
chinh khac v&i ngan sach.

16. Chi boi dudng tiép cong dan dinh ky

Thuc hién theo Nghi quyét 99/2018/NQ-HPND tinh Ha Tinh ngay
18/07/2018. Theo d6 ché d6 bdi dudng d6i véi can bd cong chirc tham gia tiép
cong dan dinh ky vao ngay thir 5 hang tuan 1a 100.000d/ngay/nguoi (tinh theo
ngay lam viéc thuc té, néu thoi gian tiép cong dan 1a mot budi thi tinh 50% mirc
chi boi dudng) , , , ,

17.Chi che d¢ tai by phan tiép nhan va tra két qua: theo Quyét dinh s6
37/2018/Qb-UBND ngay 15/10/2018

Can ctr vao tinh hmh ngan sach cua dia phuong chu tich UBND phuong
quyét dinh hd tro. Mirc téi da 500.000 dong/ngum/thang d6i voi can bo, cong
chuc 1am viée tai Bo phan Tiép nhan va Tra két qua.

18. Chi kiém soat thii tuc hanh chinh: theo QD 10/2014/Qb-UBND
ngay 24/03/2014 cua UBND tinh Ha Tinh

19. Chi ho tr¢' T6 dan pho: Truong hop c6 cong vi€e phat sinh thi can
ctr tinh hinh thyc t€ Chu tich UBND phuong quy€t dinh muc ho tro cho tung
cong viéc nhung moi lan ho trg khdng qué 5.000.000 dong/TDP

MUC III. XAC PINH, SU DUNG KINH PHi TIET KIEM PUQC

Picu 8. Xac dinh kinh phi tiét kiém dwoc

Két thiic ndm ngan sach, sau khi da hoan thanh c4c nhiém vy, cong vi¢c
duoc giao, s6 kinh phi tiét kiém duoc 1a khoan chénh 1éch giita s6 chi thuc té
thap hon dy toan kinh phi thuc hién ché do tu chu duoc co quan c6 tham quyén
giao.

Kinh phi giao thyc hi¢n ché @6 tu chu dbi vé6i cac nhiém vu trong nam
nhung dén cubi nim chua hoan thanh, chua trién khai (nhung dwoc phép
chuyén nguon) phai chuyén sang nim sau dé tiép tuc thuc hién, khong xac dinh
1a kinh phi tiét kiém duoc.



Picu 9. Noi dung chi kinh phi tiét kiém dwoc

1. Kinh phi tiét kiém dwoc duwoc sir dung theo cdc ndi dung sau:

- B6 sung thu nhap cho can b, cong chirc va ngudi lao dong;

- Chi khen thuong: Chi khen thuong dinh ky hodc dot xuét cho tap thé, ca
nhan theo két qua cong viéc va thanh tich dong gop ngoai ché do khen thuong
theo quy dinh hién hanh ctia Luat Thi dua khen thudng;

- Chi cho céc hoat dong phuc loi tap thé: Hd tro cc hoat dong cong doan;
hd tro cac ngay 18, tét, cac ngay ky niém (ky niém ngay phu nit Viét Nam, ngay
thuong binh liét s§, ngay quan doi nhan dan... ), trg cip kho khin thuong
xuyén, dot xuat, chi dong phuc cho can b, cong chirc va ngudi lao dong cua co
quan; trg cép hiéu, hy, tham héi dm dau; tro cép nghi huu, nghi mét suc; hd tro
cho can b, cong chirc va ngudi lao dong trong bién ché khi thuc hién tinh gian
bién ché; chi xay dung, stra chira cac cong trinh phuc lot;

- Trich 1ap quy du phong dé 6n dinh thu nhap cho can bd, cong chirc: SO
kinh phi tiét kiém duoc, cudi nam chua st dung hét duoc chuyén vao quy du
phong on dinh thu nhép.

2. Dinh mirc siv dung kinh phi tiét kiém dwoc.
a. Chi tra thu nhdp tang thém:

Vigc chi tra thu nhédp tang thém cho tung cén bg, cong churc, vién chuec,
nguoi lao dong theo két qua xép loai lao dong hang nim. Hé sé diéu chinh nhu
Sau.

- Hé s6 0,8: Ap dung cho c4 nhan xép loai hoan thanh tot nhiém vu;

- Hé s6 1,0: Ap dung cho c& nhan Xép loai hoan thanh xuét sic nhiém vy;

-Hé s6 1,2: Ap dung cho cé& nhan dat danh hi¢u chién sy thi dua co sé.

* Cach tinh:

Trong pham vi nguén kinh phi tiét kiém duoc, co quan thyuc hién ché do
tur chl dugc ap dung hé s6 tang thém quy tién luong tbi da khong qua 1,0 (mot)
lan so v&i tién luong ngach, bac, chirc vu do nha nuéc quy dinh dé tra thu nhap
ting thém cho can bo cong chirc va ngudi lao dong. Quy tién luong dé tra thu
nhap tang thém mot ndm dugc xac dinh theo cong thirc:

QTL =Lminx K1 x K2 x L x 12 thang

Trong do:

QTL: La Quy tién luong ngach, bic, chirc vu ctia co quan dugc phép tra
ting thém tdi da trong nam;

Lmin: La mtc lwvong co s& (ddng/thang) hién hanh do nha nudc quy
dinh;

K1: La hé sb diéu chinh tang thém thu nhap (t6i da khong qua 1,0 1an);

K2: La hé sb lvong ngach, bac, chirc vu binh quéan cua co quan;



L: La sb bién ché duoc giao va s lao dong hop dong khong xac dinh
thoi han d6i voi mot sé chirc danh theo quy dinh ctia phap ludt va dugc cép co
tham quyén phé duyét.

Tra thu nhép ting thém: theo nguyén tac phai gan véi hiéu qua, két qua
cong viéc cua ting ngudi, timg bd phan, khong thuc hién chia theo cao bang,
binh quan, mac chi tra cu thé do Cha tich UBND Phuong quyét dinh.

b. Chi khen thuong:

Chi khen thuong dinh ky hodc dot xuét cho tap thé, ca nhan theo két qua
cong viéc va thanh tich dong gop ngoai ché do khen thudng theo quy dinh hién
hanh ctia Luat Thi dua khen thudng;

C. Chi quy phuc loi va cdc chi khac:

Chi hé trg: Can b, cong chirc cac ngay 18, tét, tham hoi khi 6m dau duogc
co quan thim hoéi va hd trg tién theo cac muc:

1. Béi véi can bd nit ngay Quéce té phu nit (8/3); ngay phu nit Viét Nam
(20/10) mtec chi khong qua 200.000 ddng/ngudi/ngay.

2. Can bg, cong chirc dm dau, nam vién 500.000 déng/ngué’i, than nhan
(bé, me, VO, chéng, con) dm dau, ndm vién 300.000 déng/nguéyi.

3. Viéng than nhan can bd, cong chuc trong bd may qua doi 500.000
ddéng/ngudi.

4. Can bo, cong chirc cong tac tai UBND nghi huu, chuyén cong tac
1.000.000 dong/nguoi.

5. Chi phung viéng, tham hoi nhitng ngudi ngoai co quan nhung co vi tri
quan trong ddi véi hoat dong cua co quan t6i da khéng qua 500.000 dong.

Céc truong hop khac do Chi tich UBND quyét dinh.

CHUONG IV: PIEU KHOAN THI HANH

Diéu 10: PIEU KHOAN THI HANH

- Quy ché nay duoc ap dung ké tir ngay ky ban hanh, cac quy dinh trudc
day trai voi quy ché nay déu bi bai bo.

- Nhitng noi dung khong quy dinh tai quy ché nay thuc hién theo quy
dinh hién hanh cua Nha nudc.

Piéu 11: TO CHUC THUC HIEN

1. Chu tich UBND phuong Trung Luong lam chu tai khoén:

a. Chiu trach nhiém trudc phap luat vé cac quyét dinh ctia minh trong
viéc quan ly kinh phi, quan 1y hanh chinh dugc giao.

b. Thuc hién céc bi¢n phap tiét kiém trong viéc st dung bién ché va kinh
phi quan ly hanh chinh.

c. T6 chirc thao luan dan chu thdng nht va trién khai thuc hién tét Quy
ché chi tiéu nodi bd, Quy ché dan chu trong co quan. Pinh ky hang quy, phai
thue hién cong khai tai chinh theo quy dinh ctia phap luat; tao diéu kién cho can



bd, cong chirc trong UBND duogc tham gia thyc hién va gidm sat thuc hién vi¢ce
sit dung kinh phi theo quy dinh ctia Quy ché nay va cac quy dinh ctia phap
luat.

d. Nhing noi dung chi khong xay dung trong quy ché nay thi thyc hién
theo cac quy dinh hién hanh ctia Nha nudc.

2. Ké toan ngan sach: Két thic nim ké toan, quyét toan ngan sach, kiém
tra cac ché do thu, chi dugc thuc hién theo dang cac quy dinh cua phép luat.
Kiém soat viéc thanh toan dam bao diing quy dinh tai quy ché chi tiéu noi bo.

3. Toan bd can bd, cong chuc, ban chuyén trach, gip viéc UBND
phuong, cac ban nganh doan thé co trach nhiém thyuc hién nghiém tic, dam bao
cong khai, cong bang, minh bach, tiét kiém, thong nhat va doan két noi bo
trong thyc hién chi tiéu va cac quy dinh tai quy ché nay, dong thoi phai tao diéu
kién t6i da cho K& toan thuc hién nhiém vu duoc giao.

Trong qua trinh thyc hién néu c6 gi vudng mic, cac phong, ca nhan phan
anh vé bo phan van phong dé tong hop y kién trinh Chu tich, Phé chu tich
HDPND-UBND, Pang uy, Cong doan phudng xem xét, giai quyét, theo tham
quyén./.

UY BAN NHAN DAN PHUONG
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